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Nazev: EFEKTIVNIi VEDENIi PORAD

aneb cesta k Uspore €asu a vySSi vykonnosti

Komu je program urc¢en: Vedouci projektovych tym(, manaZzefi na vSech urovnich.

Co ziskate: Charakterizujete druhy porad a zakladni prvky pfipravy a vedeni pracovni
porady.

Naucite se efektivné vést pracovni poradu.
Poznéte proces tymového rozhodovani.
Budete umét delegovat ukol nebo ¢innost.

Definujete si idealni zplsob pfipravy, vedeni porady a tvorbu zavera, véetné
metodiky jeho uplatnéni ve viastnim podniku.

Obsah programu: Ugel a cile tréninku.
Vlastni zkuSenosti s vedenim porad.
Druhy pracovnich porad.
Charakteristika efektivni porady.
Prvky pfipravy porady.
Vlastni proces vedeni porady.
Cinnost po skong&eni porady.
Nedostatky ve vedeni porady a jejich odstrafovani.
Vedeni diskuse tymu.
Tymové rozhodovani - video.
Delegovéani.
Trénink vedeni porady a delegovani, v€etné poskytnuti zpétné vazby
zapojenym ucastnikam.
Akéni plan pro zlepSeni — individualni, tymovy.

Lektor: |ng. Zden&k Michalek - zkuseny trenér a konzultant managementu,
zaméfujici se na zvySovani produktivity firem a odstrafiovani bariér
vnitrofiremni komunikace.

Datum a misto konani: 1 den, 8.00 - 16.00, datum a misto konani dohodou

Garant seminare: Mgr. Marie Kfimska, tel.: 597 577 414, e-mail: mkrimska@hmpartners.cz
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